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Moodle. Plataforma de Aprendizaje.

El almacén: sistema de archivos

Como disponemos ya de nuestra plataforma Moodle y hemos hecho una configuracion concreta, ya sea por temas, semanas o cualquier
otra, el paso siguiente es incorporar recursos para crear en ella un espacio educativo.

Los recursos que podemos incorporar a Moodle son varios, pero, al generarlos, en casi todos necesitamos recurrir de algun modo a lo
que hemos llamado "el almacén", es decir, el sistema de archivos.

En él puedes guardar, de modo ordenado y mediante un sistema de carpetas, todo el material que quieras "subir" a la plataforma:
imagenes, archivos de texto, paquetes de contenido IMS, archivos HTML, etc.

Puedes acceder al sistema de archivos desde el bloque Administracion de la pagina principal:

Administracion =l

= Activar edicidn
Configuracicn

4@ Asignar roles

B Calificaciones

#- Resultados

#§ Grupos

i Copia de seguridad
i Restaurar

& Importar

« Reiniciar

| Informes

172 Preguntas

(07 Archivos  ff—

H Desmatricular en

Lt T

Crear un directorio

Cuando accedemos a este particular almacén, lo primero que conviene hacer es crear un directorio, es decir, una carpeta donde
colocar nuestro material.

No es imprescindible, pero te aconsejamos crear tu propio sistema de carpetas, bien segun los distintos tipos de material que vayas a
subir (imagenes, archivos .pdf, archivos .html, etc.), bien seguin los moédulos que vaya a tener el espacio (Médulo 1, Médulo 2...), etc.

Si ordenas tus carpetas desde el principio y situas en ellas tus recursos, estaras creando una ruta que utilizara la plataforma para
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localizar el archivo que le indiques e incorporarlo a tu espacio educativo.

Si crearamos las carpetas y ordenaramos los archivos después de haberlos subido a Moodle, la plataforma no los encontraria, porque
habriamos cambiado su ruta de acceso.

Asi pues, comenzamos por la creacion de un directorio:

Nombre Tamafho Modificado Accion

"" | Seleccionartodos || Mo seleccionar ninguno [ Subir un archiva

El sistema nos pide un nombre para cada directorio. Hay que tener en cuenta que no admite acentos, asi que, si escribimos "Imagenes”

o "Practicas", saldran sin acento.

Crear un directorio en /:

|PDF| || Crear |

Pinchamos en Crear y ya tendriamos nuestro primer directorio:

Nombre Tamafio Modificado Accién
3 PDF 0 bytes 4 de mayo de 2011, 13:13 Renombrar

| Con los archivos escogidos... EI

Crear un directorio | | Seleccionar todos || Mo seleccionar ninguno Subir un archivo

Si entramos en cualquiera de las carpetas, la referencia para volver al listado general de directorios sera Directorio raiz:

Nombre Tamano Modificado Accion
&) Directorio raiz

| Crear un directorio | | Seleccionartodos || No seleccionar ninguno | | Subirun archivo
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Actividad 1: Crear un directorio

Piensa qué directorios vas a necesitar para tu espacio educativo en Moodle y crea, al menos, tres. Pueden aparecer al mismo
nivel o en subniveles, dentro de otros directorios.

Subir un archivo

Para subir un archivo, tenemos una opcion clara en nuestro almacén:

Nombre Tamano Meodificado Accion
(&) Directorio raiz

| Crear un directorio | | Seleccionartodos J Mo seleccionar ninguno | Subir un archivo | )

Si la seleccionamos, nos da la opcidn de acceder a nuestro ordenador y elegir el archivo deseado en Examinar:

Subir un archivo (Tamafo maximo: 250Mb) —= IPDF

Subir este archivo |

Cancelar |

Es importante que limitemos el tamafio de los archivos desde la Configuracion y lo adecuemos a nuestras necesidades. Si subiéramos
varios archivos de 250 Mb, pronto colapsariamos nuestro servidor.

Una vez que hayamos elegido el archivo que queremos incorporar a la plataforma, hacemos clic en Subir este archivo.

Subir un archivo (Tamafio maximo: 250Mb) —= IPDF

EAUsuariosh =z~ Desktop\cursos2010.pdf

Subir este archivo ||

Cancelar
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Arriba indica el lugar del almacén donde estamos. En este caso, dentro del directorio PDF.

Una vez que lo hemos subido, el sistema nos indica que el proceso se ha realizado de modo correcto:

Archivo subido con exito

Nombre Tamaiio Modificado Accion
%) Directorio raiz
] A cursos2010.pdf 60.9Kb 4 de mayo de 2011, 13:58 Renombrar

| Con los archivos escogidos.. | ™ |

| Crearun directorio | | Seleccionartodos || No seleccionarninguno | [ Subir un archivo

Para volver al listado general, seleccionamos Directorio raiz.

Actividad 2: Subir un archivo

Sube un archivo en cada uno de los directorios que has creado. Si puedes, sube archivos que vayas a utilizar mas tarde en tu
espacio educativo.

Opciones para archivos

Ya has podido ver que, en cuanto hemos creado el directorio, nos ha aparecido la opcion Renombrar. Podemos utilizarla si queremos
cambiar el nombre de nuestro directorio pero, si ya hemos subido a la plataforma algun archivo incluido en ese directorio, tendremos que
volver a hacer el enlace porque, al cambiar el nombre del directorio, hemos cambiado el nombre de la ruta y el sistema no encontrara el
archivo.

Nombre Tamafo Modificado Accion
|_| 3 PDF 60.9Kb 4 de mayo de 2011, 13:58 Renombrar
] 1y backupdata 1.4Mb 5 de mayo de 2011, 08:48 Renombrar

I Con los archivos escogidos... 3

I Crear un directorio | | Seleccionartodos || Mo seleccionar ninguno | Subir un archivo J
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Otra novedad que puedes observar es la aparicién de un nuevo archivo en el almacén, backupdata. Siempre va a aparecer, porque es
una copia automatica del trabajo que vas haciendo cada dia en la plataforma y que la hace el propio sistema.

El almacén te da varias opciones para trabajar Con los archivos escogidos:

Nombre Tamafio Modificado Accion
&) Directorio raiz
W] f8 cursos2010.pdf 60.9Kb 4 de mayo de 2011, 13:58 Renombrar

{ Con los archivos escogidos... = |

Con los archivos escogidos...
Mover a ofro directrorio

Borrado

Seleccionartodos |[ Mo seleccionar ninguno | | Subir un archivo ]

Puedes:

1. Mover a otro directorio.
2. Borrado.
3. Crear archivo .zip.

1.- Mover a otro directorio.

Marcas el archivo que quieras mover, eliges la opcion Mover a otro directorio y vuelves a la lista general de directorios seleccionando
Directorio raiz.

Nombre Tamanho Meodificado Accion
¥ (2 Modulo_1 0 bytes 5 de mayo de 2011, 1212 Renombrar
] 3 PDF 60.9Kb 4 de mayo de 2011, 13:58 Renombrar
] () backupdata 1.4Mb 5 de mayo de 2011, 08:48 Renombrar

| Con los archivos escogidos... E|

| Seleccionar todos
| No seleccionar ninguno

| Colocar archivos aqui | Crear un directorio | Subir un archivo

De la lista general marcas el directorio destino del archivo y haces clic en Colocar archivos aqui. El archivo habra cambiado de
ubicacion.

Quiza ya puedes adivinar la advertencia que te vamos a hacer:
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Si ya has subido a la plataforma el archivo que has cambiado de directorio, tendras que volver a hacer el enlace porque, al cambiar de
directorio, has cambiado el nombre de la ruta y el sistema no podra encontrar el archivo.

2.- Borrado.

Es la opcidon mas sencilla: marcas el archivo o el directorio a borrar y eliges Borrado. Como no se puede deshacer la accion, el sistema
te pide que confirmes tu decision:

Esta a punto de borrar estos archivos:

] PDF/cursos2010.pdf

¢/ Esta seqguro de que desea borrar estos archivos?

[Si] [No]

Si el archivo ya esta enlazado y subido a la plataforma, no te permitira borrarlo:

Esta a punto de borrar estos archivos:

# PDF/Ortografia pdf

Recursos afectados:

« Ortografia: PDF/Ortografa.pdf

ATENCION: La operacién de borrado esta bloqueada por un recurso existente. Puede
actualizar en primer lugar sus recursos, o pedir al administrador que desactive este
mecanismo de seguridad en la configuracion global de los recursos.

Continuar

3.- Crear archivo .zip.

Quiza necesites comprimir varios archivos, bien porque prefieres almacenarnos asi, bien porque te interesa subirlos en un solo archivo y
luego descomprimirlos o descargarlos.
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El proceso es también sencillo: marcas los archivos que deseas comprimir y eliges la opcion Crear archivo .zip.

Nombre Tamano Modificado Accion
(&) Directorio raiz
V| 1) Ortografia.pdf 1.3Mb 5 de mayo de 2011, 13:47 Renombrar
¥ 1 cursos2010.pdf 60.9Kb 4 de mayo de 2011, 13:58 Renombrar

i Con los archivos escugidos...i > |
Con los archivos escogidos...
Mover a otro directrorio

1Borrado

Crear archivo zip
—

Seleccionartodos || No seleccionar ninguno | | Subirun archivo |

El archivo comprimido resultante aparecera, por defecto, en el directorio al que pertenecen los archivos de origen, pero podras aplicarle
las mismas opciones que a cualquier otro archivo.

Antes de crear el comprimido, el sistema te da la opcion de ponerle el nombre que prefieras:

Esta a punto de crear un archivo 'zip' que contiene:

£ PDF/Ortografia pdf
¥ PDF/cursos2010.pdf

¢ Para que quiere el archivo zip?

|pruebalzip || Crear archivo zip ]

| [ Cancota |

Una vez comprimido el archivo, tienes opcién a descomprimirlo, a listar los archivos que contiene, a restaurarlo en otro lugar moodle o a
renombrarlo. Sélo tendras que marcarlo y elegir la opciéon que prefieras.

Nombre Tamanio Modificado Accion
(#) Directorio raiz
¥ f8 cursos2010.pdf 60.9Kb 4 de mayo de 2011, 13:58 Renombrar

{ Con los archivos escogidos... = |

Con los archivos escogidos...
Mawver a otro directronio

Borrado

Seleccionar fodos |[ Mo seleccionar ninguno | | Subir un archivo ]
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Actividad 3: Opciones para archivos

Practica con tus archivos:

-Cambia un archivo de nombre.
-Mueve un archivo a otro directorio.
-Borra un archivo.

-Situa dos archivos en un mismo directorio y comprimelos.

Videotutorial

En este videotutorial puedes ver claramente como realizar las acciones que hemos descrito en los apartados anteriores:

o Formacion en Red. Instituto de Tecnologias Educativas

Recursos en Moodle

Sistema de archivos

Empezar

Actividades
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Actividad 1

Piensa qué directorios vas a necesitar para tu proyecto educativo en Moodle y crea, al menos, tres. Pueden aparecer al mismo
nivel o en subniveles, dentro de otros directorios.

Actividad 2

Sube un archivo en cada uno de los directorios que has creado. Si puedes, sube archivos que vayas a utilizar mas tarde en tu
espacio educativo.

Actividad

Practica con tus archivos:

-Cambia un archivo de nombre.
-Mueve un archivo a otro directorio.
-Borra un archivo.

-Situa dos archivos en un mismo directorio y comprimelos.

Este articulo esta licenciado bajo Creative Commons Attribution Non-commercial Share Alike 3.0 License
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