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Procesador de textos en la ensefianza (Open Source) Formacion en Red

Tus primeros

Pasos

Si ya dispones del programa instalado en tu ordenador, no
pierdas el tiempo y avanza hasta el apartado La primera
experiencia para comenzar a practicar. Pero si no es asi, la
instalacion del paquete ofimatico LibreOffice no te supondra ningun
problema si sigues los consejos y orientaciones del apartado
Instalacion del programa, desde donde trataremos de alojar con
éxito en tu ordenador el programa con el que trabajaras durante
todo este tiempo.

Instalacion del programa

Al tratarse de un paquete vivo, permanentemente esta
incorporando mejoras y adaptandose a los nuevos entornos
informaticos, por lo que, si deseas disponer de la version estable
mas actual del programa, la mejor opcion es que te conectes a la
pagina oficial de descarga de LibreOffice, en castellano.

Conéctate a la  pagina oficial de  descarga
(http://es.libreoffice.org/descarga/) y sigue las indicaciones que alli
se determinan para una correcta instalacion:

D Libi“e Ofﬂce comunidad hispana

The Document Foundation

Inicio Descarga Caracteristicas Asistencia Participe Desarrolio Fundacion

e i

W®_—Conviene que leas las instrucciones
Descarga

Version Actual

. ) ) ] Haz clic aaqui para comprobar
@ LibreOffice 3.4 4 Final (8-11-2011) si tu equipo soportari la

|deal para el uso de la mayoria de los usuarios y organizaciones ultima version del programa

Antes de descarga@ﬁque los requisitos del sistema para su computadora. Seguramente le gustaria ver las notas de lanzamiento y leer i

sobre las nuevas caractensticas en esta version. |}

rxggion Anterior . - — -y — ]
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Comienza por utilizar su enlace verifique los requisitos del
sistema para asegurarte de que tu equipo estd preparado para
soportar la instalacion. Para los no iniciados en estas cuestiones
técnicas, deciros que cualquier ordenador que no tenga una
antigtiedad superior a unos cinco o seis afos es mas que suficiente
para funcionar con LibreOffice. No obstante, no pasa nada si
iniciais la instalacion y el equipo no la admitiera; sencillamente
LibreOffice no funcionara y no afectaria al resto de lo que tuvierais
instalado.

Localiza, al final de la pagina, la version adecuada a tu
sistema operativo y haz clic sobre los archivos que desees
descargar. Te encontraras con dos tipos archivos, el programa
propiamente dicho y el archivo de ayuda en castellano
(helpack_es.exe) cuya descarga es opcional.

MWWWWWWHMWW
Windows ¥ | es-Espafiol ~ | [] Descargar usando BitTorrent [J Obtener detalles (mdSsurr

@ N O LibO_3.4.4_Win_x86_install_multi.exe 191 MB 44— Programa

N [ LibO_3.4.4_Win_x86_helppack_es.exe 10 MB (es - Espafiol) =———— Archivo de ayuda

@ N [ LibO_3.3.4_Win_x86_install_muiti.exe 217 MB

W O LibO_3.3.4_Win_x86_helppack_es.exe 10 MB (es - Espafiol)

Ten presente que para algunas funciones del software -pero
no la mayoria- se requiere tener instalado Java, asi que no esta de
mas que compruebes si tu ordenador tiene ya la ultima version
(puedes obtenerla en http://www.java.com/es/download/manual.jsp,
pero asegurate de descargar e instalar la correspondiente a tu
sistema operativo).

Para asegurarte de que tienes instalada la version de Java
recomendada para tu sistema operativo, visita
http://www.java.com/es/download/installed.jsp y verificalo:

&

= Javar

Java en accion  Descargas  Centro de ayuda

Todos oy iy e e Verificar la version de Java

descarga de Java

Asegurese de que tiene instalada la versidn de Java recomendada para su sisterna operativo
Si desea descargar Java

en otro equipo o sistema
operativo, haga clic en el
siguiente vinculo.

Verificar 1a version de

Java N
Todos los archivos de _“F
descarga de Java \

Clic para,comprobar
iMecesita ayuda?

..... el Opbefhaemsaplelado recientemeniala inslalaciGomelemidasde, v onauia s fahag
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Espera unos segundos y sigue las instrucciones de descarga si
fuera necesario (si no apareciera automaticamente el enlace de
descarga, puedes obtener la ultima actualizacién de Java desde
http://www.java.com/es/download/windows _ie.jsp?locale=es).
Cuando termines, continda con la instalacion de LibreOffice.

Una vez descargado el fichero de instalacion, ejecutalo y
sigue fielmente las instrucciones adecuadas a tu sistema operativo.
Las encontraras en http://es.libreoffice.org/asistencia/instalacion/.

D lerEOfﬁce comunidad hispana

The Document Foundation

Inicio Descarga Caracteristicas Asistencia Participe Desarrollo Fundacion

Nabble Listas de Coreo FAQs Instalacion Documentacion Requisitos del Sistema Accesibilidad

Instalacion

Siga los siguientes enlaces para ver instrucciones sobre como instalar LibreOffice en su sistema operativo

N Instalando LibreOffice 3.3 en Windows;
Selecciona aqui las instrucciones
W Instalando LibreOffice 3.3 en Macintosh adecuadas a tu sistema operativo

W Instalando LibreOffice 3.3 en Linux

Cuando termine la instalacion, te invitara a entrar en el
paquete ofimatico. Elige la opcién Documento de texto y accederas
al programa procesador de textos.

Y LibreOffice 3

The Document Foundation

Haz clic para arrancar el programa
procesador de textos Writer.

N
Dibuio

‘ia' Hoja de célculo ‘@ Base de datos

‘iD Presentacién Eérmula

iL | Abrir... - [E\ Plantilas. ..
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La primera experiencia

Algo parecido a la siguiente imagen es lo que veras cuando
accedas al programa Writer:

BSin titulo 1 - LibreOffice Writer

Archivo  Editar Ver Insertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda X

iB-B RN O-2 -7 DE-P @B 1QIE Y & ¢4

e | }Predelerminado VIlTimesNewRoman v‘ ‘12 v A A4A “ =ENGE a-As-EB- i

[c oL %12 34567 ;B 9 0 AL 1213 14 15 16 g A8 -

>

11 010 -9+ ¢

[Wle]p) <

Pagina 1/1 | Predeterminado Espafiol (Espafia) INSERT | STD |GBREL |@——o—— ® |100%

Si, entendemos tu angustia. Tuvimos esa misma impresion
cuando conocimos por primera vez el programa. Y es que, incluso
para un usuario medio, la primera toma de contacto con una
aplicacion del calibre de Writer resulta impactante. Su primera
pregunta puede ser: “... ¢Hace falta aprenderse tantas opciones y
menus para escribir una sencilla carta?...”. Seamos francos: jNo!

En cualquier caso, no te dejes impresionar por la cantidad de
informacién y simbologia grafica que ofrece el programa, pues
estas aplicaciones aprovechan cada rincon de la pantalla para
ofrecer al usuario el maximo de datos posible. Eso si, nada esta ahi
para decorar, sino para informar. Pero nosotros so6lo iremos
revisando aquella informaciéon que, durante nuestro aprendizaje,
vayamos necesitando en cada caso y asi, poco a poco, iras
descubriendo las herramientas necesarias para escribir tu carta, tu
informe..., o tu primer libro con ilustraciones, por ejemplo. So6lo
déjate llevar por las orientaciones y realiza cada una de las
actividades que te proponemos.

Si el aspecto de tu pantalla difiere en algunas cosas de la que
se presenta en las figuras de este texto, no te preocupes. Piensa que
cada ordenador puede tener diferente sistema operativo (el nuestro
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tiene Windows XP, pero todas las explicaciones son validas para
cualquier otro que utilices). Ademas, puedes tener una version mas
moderna del programa u otra resolucion de pantalla, pero
sustancialmente no tendras ninguna dificultad para reconocer
cualquier accion o estado que se mencione.

Como en todas las nuevas situaciones, al principio necesitaras
de tus mejores dotes de observacion y prudencia para identificar el
entorno; como cuando entras por primera vez en una gran superficie
comercial. Por eso tendras que dedicar los primeros esfuerzos a
observar y ubicar los distintos elementos que forman parte del
programa Writer. Veras como, poco a poco, aumentara tu seguridad
y te identificards facilmente con la filosofia de trabajo del
programa.

Introducir texto

Escribir con Writer es de lo mas sencillo. De hecho, tan
pronto como inicies el programa ya puedes empezar a teclear.
Ahora lo importante es, sobre todo, el espacio grande y de fondo

archivo  Editar  Ver [nsertar Eormato  Herramientas Vepntana  Ayuda blanCO de Ia Ventana del
: p— ,%“ - i e i programa, que representa la hoja
s o5 eaownoees oo | (e papel sobre la que escribiras

4 Hoja de papel -,

I

Puntero del
raton

@n= 0% k¢ = BLen @

Punto de
’/\ insercién

el texto, con un marco interior en
color gris (el area de trabajo),
que define los limites que no
superara el texto cuando escribas,
y una linea vertical que parpadea,
el llamado punto de insercion, y
que esta situada en la esquina
superior izquierda del area de
trabajo.

'/_\ Marco
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No confundas el punto de
insercion con el puntero del raton, también una linea vertical pero
con la forma J. Si mueves el raton, verds que este puntero es lo
unico que se desplaza por la pantalla. Ademas, ird modificando su
aspecto en funcién del sitio donde se encuentre o del objeto al que
apunte o que tenga seleccionado. Seran cosas que iras descubriendo
a medida que avancemos, pero por ahora basta con que recuerdes
que so6lo si presenta la forma | que ya conoces, significa que estas
en una zona donde puedes escribir; en cualquier otro caso sélo
podras realizar acciones con los botones del raton.
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& Sin titulo 1 - LibreOffice Writer
Archive Editar  Wer |nsertar Formato  Herramientas  Ventana  Ayuda

Para entender mejor este
comportamiento, mueve el puntero del raton

A lfd ~ mLen

¥ E g | .
:m“ 5 T |j - %} - por la pantalla abandonando los limites de la
@l 1 7. 1. :,3 ak:c.-.2| hojadepapely veras como se transforma en

una flecha %; eso es que estas en una zona
Puntero en zona que en la que el programa no espera que escribas
no admite texto texto, sino que esta en una zona pasiva o0 a la
espera de que le des una orden haciendo clic
en algun elemento.

Puntero en zona gue Antes de empezar a escribir, quizas

el ESciom necesites familiarizarte con el teclado del
ordenador. Es muy parecido al de la antigua
maquina de escribir, pero presenta muchas mas posibilidades. Fijate
en como esté dividido:

J|numeérico
(Keypad)

El uso de las teclas es bastante obvio: cuando pulsas una tecla
alfanumérica aparece en pantalla la letra o simbolo que representa.
Pero no te duermas durante una pulsacion, pues la gran mayoria de
las teclas son autorrepetitivas y, transcurrido un tiempo, si no las
has soltado, comenzaran a repetirse sin paraaaaaaaaar (jPerdon!).

Escribe el siguiente texto tal y como te proponemos en la
figura (incluidas las faltas de ortografia, que son intencionadas) y
deja el punto de insercién al final del parrafo (o sea, que no lo
cambies de linea todavia).

~T [Pderminado 9] [Tmes NewRoman W (12 I A A A |EMETENETE BTE MTA A B

a a

f RS R CRRE SRR PR RN - R - SIS W IT: REUY- T [ NI S RARIES v T - RS T ITINS LTS T- S | s |- B ~
J i H o 2 i i L N N L X

] S1mientras escrives este testo aparecen palavras subrayadas con una linea hondulada en color rojo,
ok es que Vriter tiene actibada (este documento estd hecho con Writer) la opcién de revisar la
hortografial
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Writer siempre comenzara la escritura de un texto en el lugar
donde esté ubicado el punto de insercion (de ahi su nombre, pues
indica el lugar donde aparecera el proximo caracter que se teclee).
Y, por defecto, el punto de insercion en un documento en blanco,
como Yya vimos, aparecera siempre en el extremo superior izquierdo
del area de trabajo (este punto se le conoce como la posicion home
del documento).

Pues bien, queremos que repares en algunos
comportamientos de todo procesador de textos que se precie.

. , Por un lado, puede que no hayas

La primera letra de un parrafo la . . . .
pone en maytscula de forma advertido que si has escrito la primera letra
automatica del parrafo en mintscula, Writer, de manera

mlentl‘aS QSQJ automatica, la pasé a mayusculas (ésta es

una de las mdltiples funciones que
actoa toactA anmara, incorporaeste programa para ayudarte).

Por otro lado, por cada caracter que escribas, el punto de
insercion se va desplazando un lugar a la derecha y cuando llegues
al final de la linea (o renglon), al contrario que en la maquina de
escribir, no hace falta forzar una nueva linea: el punto de insercion
pasa automaticamente al principio de la linea siguiente continuando
alli la escritura, por lo que podras escribir despreocupadamente.

Si tienes que crear un nuevo

b FH| FR| F% [ M| bac|fthe  ip s

parrafo (después de un punto y aparte, R
- . - , . i1
por ejemplo) o introducir alguna linea || = /™

en blanco de separacion entre parrafos, f
es el momento de pulsar cualquiera de |*
las dos teclas Intro (tambiéen llamadas t
Entrar, Retorno de carro, Enter, [|=™ *|+|*
Return, New Line,...) que encontraras

en el teclado alfanumerico y en el teclado numérico
l, o (también conocido como keypad). Por cada

pulsacion sobre esta tecla, el punto de insercion se :

desplazara al principio de la linea siguiente y podras
comenzar a escribir el nuevo parrafo.

Indro

Si te equivocas durante la escritura del texto, ﬂ
- - +—
puedes usar la tecla Retroceso para eliminar los errores. l )
Con cada pulsacion de esta tecla, Writer eliminara el
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caracter que esta a la izquierda del punto de insercion. Asi, puedes
borrar todos aquellos caracteres que estan mal y, después, volver

v ] B a escribir el texto correcto.

Para la misma tarea de borrar dispones también de la
tecla Supr (Suprimir) (=, sélo que ésta elimina el caracter :
que esta a la derecha del punto de insercion. Podras encontrarla
tambien en el teclado de edicion y en el teclado numerico.

‘ : Seguro que ya sabes que la forma de
| _ . - F incorporar los espacios de separacion entre
Barra espaciadora. Una pulsacion equi'vale a las palabras es utilizando la barra

it i espaciadora, pero ¢sabes como colocar las
tildes sobre una vocal? Muy facil, pulsa
primero la tecla de la tilde (ain no

notaras nada en la pantalla) y después la

vocal correspondiente (y ya se mostrara acentuada en la linea de
texto).

Si tienes que moverte por las lineas de texto que has escrito,
puedes hacerlo con las teclas de movimiento: esas cuatro flechitas
que haran que con cada pulsacion sobre cualquiera de ellas, el punto
de insercion se mueva en la direccion que indican. Pero no intentes
salir de las lineas escritas, no te dejara.

La faltas de ortografia

iEnhorabuena! Has creado tu primer documento. No es gran
cosa, pero has descubierto otra interesante posibilidad de Writer: es
un buen profesor de castellano y no deja pasar ninguna falta de
ortografia, subrayandolas con una linea roja ondulada.

¢Ninguna falta se le ha escapado? Hagamos recuento de los
errores encontrados: escrives, palavras, hondulada, Vriter, Writer y
actibada. ¢Y los errores no encontrados?: testo, linea y hortografia.

Writer es una palabra correcta, pero el programa la acusa
como error al no estar incluida en su diccionario. Del mismo modo,
testo no es interpretada como falta porque es una forma verbal
valida (del verbo testar: hacer testamento). linea es un caso
singular; hemos comprobado que viene incluida sin tilde (y con ella
tambien) en el diccionario de castellano del programa y no
acertamos a saber por qué, pues no le encontramos ningun
significado en el diccionario de la Real Academia. Finalmente,
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hortografia no es considerada falta porque las palabras no se
procesan hasta que el punto de insercion no las abandona, bien con
un espacio de por medio 0 con un Intro (de ahi que antes, al escribir
el texto, te pedimos que dejaras el punto de insercion pegado a la
palabra). Si ahora le afiades un espacio al final o haces Intro,
aparecera la linea ondulada roja subrayandola.

O sea, que este procesador no es tan inteligente como se las
prometia. Y esto no solo le pasa a Writer, sino a todos los
procesadores de textos del mercado, de ahi que debes estar
expectante ante palabras que se presten a varias interpretaciones
(documentales, documentales, esta, esta, esta, vayas, vallas...) para
aplicarlas adecuadamente, pues el corrector ortografico las da por
buenas en cualquier contexto que se encuentren.

A pesar de todo, el programa pone a nuestra disposicion la
posibilidad de corregir las faltas de ortografia de dos maneras: o
arreglas ta mismo la palabra equivocada, o aceptas la sugerencia de
correccion que te da Writer. Practiguémoslos.

En el primer método, la correccion manual simple, debes
situar el punto de insercion delante del caracter equivocado.

Texto capturado o 1. ¢A qué esperas? Haz clic con el
seleccionado boton principal del raton (el boton

S1 mientras esciriw izquierdo, recuerda) delante del
_ = caracter incorrecto y, sin soltar el
alavras Sllb]f'él}-’ﬂdﬂS Ccon boton, arrastra el puntero hasta

ponerse detras del caracter erroneo.

2. Ahora suelta el botén y el caracter permanecera marcado
en inverso, o sea, en blanco sobre fondo negro: “..
mientras escriffes este...” (técnicamente decimos que has
capturado o seleccionado el caracter).

3. A continuacion escribe el caracter correcto ("b”). No hace
falta que borres el caracter capturado, ya que cualquier
cosa que esté seleccionada sera sustituida, de manera

automatica, por cualquier caracter
- . _ . que teclees. Notards que
S1 mientras escmbbs este desaparece la linea roja ondulada

- e ) ) delatora (pues el error ortografico
alavras subrayadas con e desapgﬁ’ecido)_ o
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Si fueran mas los caracteres a corregir, puedes capturar varios
a la vez y sustituirlos del mismo modo.

El segundo método de correccion ortografica, el manual
asistido, es mas deslumbrante y propio de una aplicacion
profesional:

1. Haz clic con el boton derecho (o boton
subrayadas secundario) del raton sobre la palabra incorrecta.

ralavras

festo aparecen
ler tiene actibac
prtografia, Orkoarafia. ..

Incluir k

Junto al puntero del raton se despliega un menu
contextual que contiene una lista con una 0 mas
palabras sugeridas para la correccion.

Ignorar todo

AutoCorreccidn v

2. Coloca el puntero del ratén encima de la palabra
que consideres correcta, haz un clic con el boton izquierdo y
Writer hara su trabajo sustituyendo la palabra equivocada.

AT N N s Nt B NN B 1 B il
las con una linea ondulada en color rojo,
‘on [Writer) la opeion de revisar la
Griterio
Criteria
Tiritera
Garitero

Sea cual sea el metodo elegido, uno tras otro, podras
ir corrigiendo casi todos los errores ortograficos. No
obstante, puedes encontrarte con algunas situaciones
particulares. Por ejemplo, durante la correccion, puede
darse el caso de que la palabra no exista en el diccionario

Ignorar

Ignorar todo . e
o — s del programa, pero sin embargo, sea valida. Es el caso, por
o oo yguis % ejemplo, de Writer.

Definir el idioma de la seleccidn »
Definir el idioma para el parrafo »

P e T I

Pues bien, si sabes que es correcta, en el mend
contextual que te aparece al hacer clic con el boton
derecho, eliges la opcion Incluir — standard.dic. A partir de este
momento, la nueva palabra pasara a formar parte de este
diccionario.

Si se da el caso de que Silliielltl‘as escribes este testo apared
q I
sabes fehacientemente que la | es que Miter tiene actibada (este doy

’l!g!tp g Varitero

palabra es incorrecta y las Griterio
propuestas  de  sustitucion crere
riera
tampoco son acertadas, no te —
guedara mas remedio que usar Igrorar todo
la correccion manual simple beld "¢
. Autocorreccion » ~
sobre la propia ventana de
Revision Ortogréfic (para IO Definir el idioma de la seleccién »

que tendras que elegir la opcion Defint el dioma para el pérraf » | £
menu contextual de la palabra erronea) y finalmente actualizar con

el boton [ conbiar ],
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ﬁ‘ evision ortoerafica: (Fspanol (Fspaiial) "1@!
Mo esta en el diccionario
|5i mientras escribes asts testo aparecen palabras subrayadas con un A
linea andulada en color rajo, es que Writer tiene activada (este | -
documento esta hecho con Witer) lafgperacion de revisar la hortografia, Ignorar todo
Sugerencias
Yaritero .- Colocar el cursor y escri- |
Hkstlo bir la palabra correcta. _A"
friteria Camhbiar todo
Tirikera 2.-"Clic" en...
Garitera :
Idioma del diccionario '“’.F/ Espafiol (Espafia) A
T T T

Como guardar un documento

Todo lo que has escrito hasta este momento se encuentra
ubicado en la memoria RAM del ordenador. Este tipo de memoria
es volatil, por lo que si ahora mismo abandonas intempestivamente
el programa o se apagase el ordenador, se borraria y perderias todo
el trabajo realizado.

De necesitar mas tarde este documento, tendrias que volver a
teclearlo. En este caso, dada su extension, tal vez no sea
preocupante, pero si tuviera las mismas paginas, ilustraciones y
maquetacion que este modulo que estas leyendo, tu sistema
nervioso no pensaria lo mismo.

Aprovechemos una de las grandes ventajas de los
procesadores de textos frente a las maquinas de escribir: la facultad
de almacenar el documento y recuperarlo posteriormente cuantas
veces necesites.

'3 Sin titulo. .. [Z||E|[E|

Para hacerlo desde Writer haz clic sobre
el icono [H que encontraras en la parte superior BT ERS LN
de la pantalla, en la llamada barra de [ archivo Editar ¥er Insertar
herramientas Estandar. Aparecera el cuadro de |: = . = g |

S[EA[ofels] Guardar como § 1
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Guardar como

Guardar en; | (L) Mis documentes ﬂ =F EB-
B} 'ﬂ Mi misica
\_'uﬁ J Mis archivios recibidos
Documentos |2} Mis imagenes
recientes Mis Vehe
P ,:] My eBooks
IZ)5naglt Catalog
E zcritario

Mis documentos

=&

iz zitios de red  Naombre; |

Tipa: |Te>-:to en formato OperDacument [ odt) L] Cancelar

v Amphacian aut. nombre de archivo

Guardar

I Guardar con contrasefa

-

Si no te resultan familiares estos conceptos, has de saber que
los cuadros de dialogo son la forma que tienen los programas de
solicitarte informacion para llevar a cabo la orden que les hayas
dado. En este caso acabas de indicarle al programa que guarde el
documento, pero, para hacer bien su trabajo, Writer precisa
conocer dos cosas: qué nombre quieres darle y donde quieres
almacenarlo. A través del cuadro de dialogo te solicita estos datos.

Bautizar el documento

Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte

Antes de darle un nombre al documento, queremos que te
fijes en la parte superior de tu pantalla. ¢;Ves algo parecido a esto?:

B Sin titulo 1.odt - LibreOffice Writer

Estas viendo la llamada barra de Titulo, precisamente
porque es el sitio donde siempre veras el nombre o titulo que tiene
el documento sobre el que estés trabajando. Por defecto le asigna el
titulo STIRGOL, al que aflade un namero en funcién de los
documentos que hayas abierto en la actual sesion de trabajo. Por
tanto, el programa espera a que hagas clic dentro de la ventanita del
campo Mombre: Yy escribas algo para “bautizar” el documento:
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Mombre: | Haz clic aquiy teclea el nombre | Guardar ]‘

Antes de escribir, ten en cuenta que:

e El nombre del documento no puede superar los 255
caracteres.

e Puedes emplear todos los caracteres alfanuméricos, incluidos
los nimeros, pero no estan permitidos los siguientes: “\ : * <
>|¢?

e Utiliza nombres con sentido, de manera que a simple vista te
sugiera el contenido del documento.

A modo de sugerencia, puedes bautizar tu documento con el
nombre: Mambre: |Mi|:|rimer documento j .

Bien, ahora solo queda decidir donde guardarlo. Si te fijas en
la parte superior del cuadro de didlogo, verds la ventanita
Guardar e | (L] Mis doctmentos ~l, donde se hace mencion a la
carpeta en la que se guardara, por defecto, el documento que has
creado y nombrado.

Para Windows, una carpeta es un icono que representa un
espacio donde se guardan los archivos u otras carpetas que a su vez
pueden contener mas archivos 0 mas carpetas. Es una forma de
clasificar ordenadamente los datos dentro de la estructura de
almacenamiento que maneja el ordenador.

En este caso te indica que lo guardara en la carpeta
L) Mis documentas . ESta carpeta es un espacio del disco duro que
Windows crea siempre durante su instalacion y que la gran mayoria
de los programas utilizan por defecto para guardar alli sus archivos.

Finalmente, pulsa el boton y el archivo se
almacenaréa en el lugar y con el nombre elegidos.

Ahora vuelve a echar un vistazo a la barra de titulo:

& Mi primer documento.odt - LibreOffice Writer

Como puedes apreciar, el documento ya tendra un nombre
asignado que veremos siempre en este lugar cada vez que
trabajemos con él.
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Como salir del programa

Si, ya notamos tu cansancio y el humo que sale del teclado.
Es hora de descansar, pero antes hay que encontrar alguna forma de
salir amigablemente de Writer.

Hay varios metodos, pero el mas sencillo y facil es hacer clic
en el boton Cerrar g3 que se encuentra en la esquina superior
derecha de la pantalla.
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