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Importar

Cuando nos ponemos a desarrollar una presentacion es facil que pensemos en lo bien que nos pueden venir unas diapositivas que
vimos en otra presentacion, pero estaba hecha con otra aplicacion. Esto no debe desanimarnos ya que, no sélo podemos utilizar lo que
estamos realizado con OpenOffice Impress, sino lo de muchas otras aplicaciones, sean 0 no de presentaciones.

La importacion en OpenOffice la podemos hacer a través del portapapeles (copiando en una aplicacion y pegando en OpenOffice
Impress) o a través del comando Archivo>Abrir. Dentro del cuadro de didlogo Abrir, en el cuadro de lista Tipo, tenemos una enorme
relacion con todos los tipos de archivos de otras aplicaciones que podemos abrir desde OpenOffice. De este modo podemos utilizar
plantillas y presentaciones realizadas con PowerPoint o con Starimpress. Al abrir estas presentaciones veremos que no hay cambios en
ellas, los Unicos cambios se producen en los efectos de transiciéon y de animacién ya que algunos de ellos cambian.

Si tenemos guardadas presentaciones que hemos realizado con otra aplicacién o con las versiones anteriores de OpenOffice Impress y
queremos tenerlas todas en formato de OpenOffice actual para no tener que convertirlas una a una podemos utilizar una asistente que
nos permite realizar dicha conversion sin problemas. Para realizar una conversion en conjunto debemos llevar a cabo varias acciones:

En primer lugar ejecutamos el comando Archivo>Asistentes y en el submenl que aparece seleccionamos Convertidor de
documentos. Aparecera asi el Convertidor de documentos que se muestra en la figura 23.1.
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Este asistente sirve para convertir los documentos del antigue formato de OpenCffice.org y de los
formatos de Microsoft Office al nueve formato OpenDocument (ODF).

Seleccione el tipo de documento a convertir:

() StarOffice
Documentos de texto Hojas de calculo
Documentos de dibujo/presentacién Documentos maestros/Farmulas

@ Microsoft Office I

[] Documentos de Word [ Documentos de Excel L

|I Documentos de PowerPaoint:

| Tenga en cuenta que al convertir documentos de Microsoft las macros YVEA incluidas pueden
perder su funcionalidad.

Crear archivo de bitdcora

’ Cancelar ] ’ Ayuda << Anterior Siguiente ==

. I )

Figura 23.1. Cuadro de dialogo Convertidor de documentos

Seleccionamos el tipo de documentos que queremos convertir y hacemos clic en el botén Siguiente para pasar al siguiente paso que
nos mostrara este mismo cuadro en cuyo titulo mostrara ya el tipo de documento que hemos elegido convertir como se ve en la figura

23.2.
e = !
Convertidor de documentos - Documentos de PowerPoint - l ﬂ

Plantillas

[V]Piantilias de PowerPoint!

incluir los subdirectorios

Importar desde: ChUsershPaco\DocumentstCOPresentacion E
Guardar en: DATEVOpenlmpress 3adImpress\Textos m
Documentos

Documentos de PowerPoint
|I incluir los subdirectorios

| Importar desde: ChUsershPaco\Documentsh COPresentacidn E
Guardar gn: DATEVOpenlmpress 3a\Impress\Textos m
Cancelar ] ’ Ayuda << Anterior ] [ Siguiente == l
. I )

Figura 23.2. Cuadro de dialogo Convertidor de documentos de PowerPoint

En esta segunda fase del convertidor debemos indicar si vamos a convertir plantillas y documentos o sélo un tipo de ellos. Ademas
debemos indicar la carpeta donde se encuentra y la carpeta donde debe guardar los ficheros convertidos. Otra acciéon que debemos
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indicar es si queremos que busque sélo en la carpeta indicada o que busque también en las subcarpetas que tenga esa carpeta. Una
vez indicadas estas opciones convenientemente hacemos clic en el botén Siguiente que nos volvera a mostrar otra vez esta ventana
pero en esta ocasion, como puede verse en la figura 23.3 nos ofrece informacion sobre lo que va a hacer.

P T — A
e

Se importaran todas las plantillas PowerPoint del siguiente directorio: -
ChUsers\Paco\Documents\ COPresentacion
Se tendrdn en cuenta todos los subdirectorios
Se exportaran al siguiente directorio:
DATENOpenlmpress 30 Impress\ Textos

Resumen:

Se importaran todos los documentos PowerPoint del siguiente directorio:
Ch\Users\Paco\Documents\COPresentacién

Se tendran en cuenta todos los subdirectorios |
Se exportaran al siguiente directorio: b
|I DMTE\Openlmpress 3o Impress\ Textos

m

1

iCancelar ] ’ Ayuda << Anterior ] [ Conwvertir

- "

Figura 23.3. Cuadro de dialogo Convertidor de documentos - Informacion

Si todo lo que nos dice es correcto hacemos clic en el boton Convertir y comienza la conversion de los ficheros indicados. Al finalizar el
proceso nos mostrara otra informacién detallada del nimero de archivos encontrados y del nimero de conversiones efectuadas.

Importar HTML

Si tenemos una pagina web cuyo contenido nos interesa para mostrar en una presentacion podemos abrir dicha pagina en el navegador
y a continuacion guardarla en un archivo que podamos colocar en nuestra presentacion.

Nos situamos en la diapositiva donde queremos colocar ese contenido.

Ejecutamos el comando Insertar>Archivo.

Buscamos el archivo que queremos colocar y hacemos clic sobre el boton Abrir.

En el cuadro de dialogo Insertar texto hacemos clic sobre el boton Aceptar. Veremos que el texto de ese documento se coloca

LR

en la diapositiva.

Exportar

Del mismo modo que utilizamos los archivos de otras aplicaciones, también podemos preparar los archivos de OpenOffice Impress para
gue puedan ser utilizados con otras aplicaciones.

Podemos exportar nuestras presentaciones para que se puedan usar con otras aplicaciones utilizando tres opciones del mena Archivo:
Guardar como, Exportar y Exportar en formato PDF.

Cuando ejecutamos el comando Archivo>Exportar automaticamente nos aparece el cuadro de dialogo Exportar para que en él
indiquemos el nombre que tendra el archivo exportado y para que en la lista Tipo seleccionemos el tipo de documento que se va a crear.
Como podemos comprobar la lista es enorme y dependiendo de tipo de archivo que elijamos se exportara directamente la presentacion o
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aparecera algin cuadro de dialogo o asistentes reclamando nuestra intervencion antes de exportar.

Guardar como

Cuando ejecutamos el comando Archivo>Guardar como aparece el cuadro de didlogo Guardar como. Si miramos la figura 23.4
comprobaremos que en el cuadro de lista Tipo nos ofrece la posibilidad de guardar en otros formatos que no son de OpenOffice creando
asi plantillas y presentaciones tanto de PowerPoint como de Starlmpress.

i T !
%/ Guardar como u

Jo| L.« ITE » Openlmpress3.x » Impress » Presentaciones » - Buscar Presentacionss

Organizar = Mueva carpeta A== o I@
] @ Documentos 2 Mombre Fecha de modifica... Tipo Tam
(=] Imagenes i o :
JII i |, Efectos Transicion 31/03/2011 0:15 Carpeta de archivos
Usica
E e o) Dibujos Ini.odp 30/03/2011 13:53 Presentacidn de ...
ideos
__ EG| Dibujos.odp 30/03/2011 17:51 Presentacion de O...
o) Efectos de fuentes.odp 06,03/2011 15:49 Presentacicn de Q...
1@ Grupe en el hogar = . »
|z%| Imagenes.odp 03/04/2011 15:38 Presentacion de O...
) g 5| Presentacién Avanzada.odp 22/03/2011 20:23 Presentacion de Q...
1% Equipo Tl . "
: |z Primera presentacién 2.odp 06/04/2011 14:33 Presentacion de O...
& Disco local (C:) A . »
: | Primera presentacion.odp 06,/04,/2011 13:11 Presentacion de Q...
—a Disco local (k) o P iz £
|:% Tipos de graficos.odp 21/0372011 9:14 Presentacion de O...
s D ~ Rl 1 | b
Mombre:  Primera presentacion 2.odp -
Iipﬂ: Presentacian ODF (.odp) (*.odp —
Presentacion ODF (Lodp) (*.odp) I
Plantilla de presentacidén ODF (.otp) (*.otp) h
Presentacidn de OpenOffice.org 1.0 (5] (*.5x1)
Plantilla de presentacién de OpenOffice.org 1.0 (sti) (*.sti)
Microsoft PowerPoint 87 /2000, %P (. ppt) (*.ppt)
Plantilla de Microsoft PowerP oint 97/2000/XP (.pot) (*.pot)
Dibujo de OpenOffice.org 1.0 (OpenOffice.org Impress) (sxd) (F.sxd)
Dibujo OOF (Impress) (odg) (*.odg)
(& Ocultar carpetas I Guardar | ’ Cancelar

Figura 23.4. Cuadro de dialogo Guardar como

Si seleccionamos cualquiera de las opciones correspondientes a estas dos aplicaciones, al hacer clic en el botén Guardar nos mostrara
un cuadro de dialogo en el que nos dice que si guardamos en el formato de una de esas aplicaciones puede que se dé algun tipo de
incompatibilidad entre ambas y no se guarde todo correctamente. Ofrece la posibilidad de decir que si y seguir adelante o decir que no y
guardar el documento en formato de OpenOffice.

Exportar a PDF

Si queremos guardar una presentacion en formato PDF podemos hacerlo desde el comando Archivo>Exportar seleccionando en el
cuadro de lista Tipo el formato PDF - Portable Document Format (.pdf) (*.pdf).

Al tratase de una opcion muy usada se ha colocado tamhbién como comando directo, Archivo>Exportar en formato PDF. De ambos

modos llegaremos al cuadro de didlogo Opciones PDF, que vemos en la figura 23.5, desde el que podemos controlar los diferentes
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parametros de la exportacion del fichero. Si en este momento hacemos clic sobre el botén Exportar se exportara la presentacion con las
opciones predeterminadas.

erciunes PDF ‘ .‘ .. . ﬁ1

| Seguridad |

General |‘|.|"istainicia| | Interfaz del usuaric | Hiperenlaces

Intervalo

() Paginas

Seleccion

Iragenes
(7 Compresion sin pérdida

i@ Compresion JPEG

Calidad 90% =
[ Reducir resclucién de imagen 300 DPI
General
[C] PDF/A-1

[ PDF con etiquetas
[¥] Crear formularic POF

Erviar formato FOF E
["] Permitir nombres de campos duplicados

Exportar marcadores
[ Exportar comentarios
[ Exportar pagina de notas

Exportar automaticarente paginas en blanco insertadas

[] Embedir fuentes estandar

[ Exportar J’ Cancelar ” Ayuda

Figura 23.5. Cuadro de dialogo Opciones PDF - General

En este cuadro de didlogo contamos con cinco pestafias y cada una tiene sus propias secciones. Con el fin de que podamos exportar
correctamente a PDF vamos a ver todas sus opciones con detenimiento. En la pestafia General encontramos las opciones principales de
la exportacion:

B Intervalo: en esta seccion, al igual que cuando imprimimos, podemos seleccionar si se exportara Todo, las Paginas que
indiquemos o sélo la Seleccidn.

B Imagenes: en esta seccion podemos definir las opciones de exportacion para las imagenes que haya en el documento.

B Compresion sin pérdida: exporta las imagenes con todos sus pixeles, tal cual estan en la presentacion.

B Compresion JPEG: utiliza el formato de compresion JPEG para reducir el tamafio de las imagenes y por tanto el tamafio
del archivo PDF que se va a crear. En la casilla Calidad, si elegimos calidad elevada (100%) se conservan todos los
pixeles, si elegimos calidad baja se reduce el tamafio de la imagen pero pierde algunos pixeles.

B Reducir resolucién de imagen: realiza un nuevo muestreo de las imagenes para adaptarlas a la resolucion que
indiquemos.

B General: en esta seccion aparecen la opciones generales de la exportacion:
B PDF/A-1: convierte la presentacion a fichero del tipo PDF/A-q que es un archivo electrénico para preservar durante mucho
tiempo. Como consecuencia de ello también se incorporan al documento los tipos de letras utilizados y las etiquetas.
B PDF con etiquetas: marcando esta opcién se exportaran también las etiquetas como indices de contenidos,
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hipervinculos, y controles. Esto puede hacer que aumente el tamafio del archivo pdf.

Crear formulario PDF: sélo tiene sentido si hemos creado algin formulario dentro de nuestras diapositivas. Con el
cuadro de lista Enviar formato nos ofrece cuatro opciones para la exportacion de los formularios: PDF (envia el
documento completo), FDF (envia el contenido del control), HTML y XML. La opcion Permitir nombres de campos
duplicados nos permite controlar si uno o mas campos del formulario tienen el mismo nombre y si queremos que se
acepte como tal o no.

Exportar marcadores: debemos seleccionar esta casilla si queremos que también se exporten los marcadores creados
para los péarrafos del esquema y para las entradas de las tablas de contenido.

Exportar comentarios: esta opcién sélo tiene sentido si en alguna diapositiva ha insertado algin comentario.

Exportar pagina de notas: si marcamos esta casilla, ademas de las diapositivas, exportara también las paginas de notas
de toda la presentacion.

Embedir fuentes estandar: incorpora las fuentes estandar a la exportacion.

La pestafia Vista inicial que nos ofrece la figura 23.6 muestra las opciones de visualizacion que se utilizardn cuando se abra el
documento en un lector de fichero pdf.

erciunes PDF . ‘. . P, L Mw

Seguridad |

General | Vista inicial | Interfaz del usuario | Hiperenlaces

Paneles

7 Marcadares y pagina

() Miniaturas y pdgina

Abrir en pagina 1

4|k

Ampliacion -
i@ Predeterminado
() Ajustar a ventana
() Ajustar a ancho
() Ajustar visible

(") Factor de zoom 1003 =

Disefic de pagina
@ Predeterminado
71 Una pégina
) Continue

I Paginas abiertas

[ Exportar J’ Cancelar ” Ayuda

Figura 23.6. Cuadro de dialogo Opciones PDF - Vista inicial

B Paneles: en esta seccion nos ofrece la posibilidad de elegir cuantos paneles queremos que aparezcan cuando abrimos el
documento PDF: Sélo pagina (sin paneles), Marcadores y pagina (panel de marcadores a la izquierda) y Miniaturas y pagina
(panes de miniaturas, diapositivas, a la izquierda). Con la opcién Abrir en pagina podemos indicar qué pagina debe aparecer al
abrir el documento.



Ampliacion: esta seccion nos permite elegir el tamafio de visualizaciéon de las diapositivas al abrir el documento PDF. Pueden
aparecer en forma Predeterminada, Ajustar a la ventana (que se muestre la diapositiva completa), Ajustar a ancho (se vera el
ancho de la diapositiva), Ajustar visible y Factor de zoom (donde podemos indicar el nivel de zoom con que debe aparecer al
abrirse el documento).

B Disefio de pagina: permite que elijamos la forma en que apareceran las paginas en el visor de PDF. Predeterminado, Una
pagina, Continuo y Paginas abiertas.

Por su parte, la pestafia Interfaz del usuario, que vemos en la figura 23.7, nos ofrece las opciones que nos permiten controlar lo que
gueremos que aparezca o no en el visor de PDF.

erCiDﬂES POF ® N . s L. ﬁw

Seguridad |

General | Wista inicial | Interfaz del usuario | Hiperenlaces

Opciones de ventana

[C|iCambiar tamafio de ventana a pagina inicial:

[] Centrar ventana en la pantalla
[C] Abrir en modo de pantalla completa
Mostrar titulo del documento

Opciones de la interfaz del usuario =
[] ©cultar barra de mens
[] ©cultar barra de herramientas

[] Deultar controles de ventana

Transiciones
Uszar efectos de transicion

Marcadores

@ Todos los niveles de marcadores

71 Miveles de marcadores visibles 1 -

[ Exportar J’ Cancelar ” HAyuda

Figura 23.7. Cuadro de dialogo Opciones PDF - Interfaz del usuario

B Opciones de ventana: nos permite decidir como aparecera la ventana del visor de PDF en pantalla.

B Opciones de la interfaz del usuario: nos permite decidir si ocultamos las barras de menus, las barras de herramientas y los
controles de la ventana en la que se muestra el archivo PDF.

@ Transiciones: en esta seccion s6lo contamos con una opcion, Usar efectos de transicidon, que nos permite exportar los efectos
de transicion de diapositivas de OpenOffice Impress a los efectos en PDF correspondientes.

B Marcadores: esta seccién cuenta con dos opciones: Todos los niveles de marcadores (para que se muestren todos los niveles
de marcadores cuando el lector de PDF abra el archivo) y Niveles de marcadores visibles (en esta opcion podemos indicar el
nivel por debajo del cual debe mostrar todos los marcadores al abrir el archivo).



La pestafia Hiperenlaces nos muestra las opciones que nos permiten indicar cémo se exportaran los marcadores e hipervinculos dentro
del documento. En la figura 23.8 aparece el contenido de esta pestafa.

erciunes PDF . ‘l\ . . L M1

Seguridad
General |‘l.|"istainicia| | Interfaz del usuaric |Hiperenlace-s

0 ;E.'cpu:-rtar marcadores como destinaciones nombrados

[7] Convertir referencia de documento a destinos PDF

[ Exporta hipervinculos relativos al sisterna de archivos

Vinculos de documentos cruzados =
i@ Modo predeterminado

() Abrir con la aplicacién de lector de PDF

() Abrir con navegador de internet

[ Exportar J’ Cancelar ” Ayuda

Figura 23.8. Cuadro de dialogo Opciones PDF - Hiperenlaces

B Exportar marcadores como destinaciones nombrados: podemos habililtar esta casilla si queremos que exportar los nombres
de los objetos en su documento como marcadores validos en el archivo exportado, de ese modo se pueden vincular esos objetos
por su nombre desde otros documentos.

@ Convertir referencia de documento a destinos PDF: debemos habilitar esta casilla si queremos que las direcciones URL
apunten a otros archivos lo hagan a archivos PDF con el mismo nombre. De este modo las direcciones a archivos con
extensiones .odt, .odp, .ods, .odg y .odm se convertiran automaticamente a la extesion .pdf.

B Exporta hipervinculos relativos al sistema de archivos: permite que las direcciones URL se exporten a otros documentos relativos
alas URL en el sistema de archivos.

B Vinculos de documentos cruzados: en esta seccion nos permite indicar cémo se utilizan los hipervinculos desde el archivo PDF
hacia otros archivos.

B Modo predeterminado: con esta opcion los vinculos desde el documento PDF hacia otros documentos se utilizaran como
esta establecido en el propio sistema operativo.

B Abrir con la aplicacion de lector PDF: los vinculos de documentos cruzados se abren con el lector PDF, pero el lector de
PDF debe permitir el manejo del tipo de archivo establecido dentro del hipervinculo.

B Abrir con navegador de Internet: con esta opcién indicamos que este tipo de vinculos se abran con el navegador de
Internet.

La Ultima pestafia de este cuadro de dialogo, Seguridad, nos ofrece todas las opciones necesarias para proteger el contenido del
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documento PDF con distintos niveles de seguridad. En la figura 23.9 podemos ver el contenido de esta pestafa.

o [
Opciones PDF @ N . - L ﬁ

| General | Vista inicial | Interfaz del usuaric | Hiperenlaces
Seguridad
[ Establecer contrasefa abierta... ]

Sin contrasefia abierta configurada
El Documento PDF no serd encriptado

[ Establecer contrasefia de permiso.... J

Permisos de contrasefia configurados
El Documento PDF estard restringido

Imprimiendo
7 Mo se permite
i7) Baja resolucion (150 dpi)

@ Alta resclucién

Cambios
! Mo permitido
) Insertar, eliminar y girar pdginas
_ Rellenar campos de formulario
(7) Comentar, rellenar campos de formulario
@ Cualquiera excepto paginas extraibles
Hahilitar copia de contenido
Habilitar acceso de texto para herramientas de accesibilida

Exportar ” Cancelar ” Ayuda

Figura 23.9. Cuadro de dialogo Opciones PDF - Seguridad

B Establecer contrasefia abierta: si hacemos clic en este boton se abrird un cuadro de dialogo para que escribamos y
confirmemos la contrasefia. De este modo el documento sera encriptado al exportarse a PDF.

@ Establecer contrasefia de permiso: este botdon nos abre también el cuadro de dialogo para introducir la contrasefia y una vez
aceptada se activan el resto de opciones para que indiquemos qué clases de permisos queremos dar al usuario que abre el
documento sin la contrasefia.

B Imprimiendo: en esta seccidon establecemos los permisos de impresion del documento: No se permite (no se podra
imprimir el documento si no se conocen las contrasefias), Baja resolucion (150 dpi) (si no se dispone de la contrasefia
sélo se podra imprimir con una resolucion de 150 dpi) y Alta resolucidn (permite que se imprima en alta resolucion).

B Cambios: en esta seccion establecemos el tipo de modificaciones que permitiremos que se realicen en el documento si
no se posee la contrasefia: No permitido (no se puede modificar nada), Insertar, eliminar y girar paginas (sélo se
permiten estas tres acciones), Rellenar campos de formulario (sélo permite que se introduzcan datos en los campos de
un formulario), Comentar, rellenar campos de formulario (ademas de rellenar los campos de un formulario también
permite introducir comentarios), Cualquiera excepto paginas extraibles (se permite realizar todo tipo de cambio excpto
extraer paginas), Habilitar copia de contenido (permite que se copie contendio al portapapeles) y Habilitar acceso de
texto para herramientas de accesibilidad (permite el acceso al texto por parte de las herramientas de accesibilidad).

Con todo ello, una vez seleccionadas las opciones que mas nos interesan para la exportacion de nuestra presentacion podemos hacer

clic en el botén Exportar y aparecera el cuadro de didlogo Exportar para que en él indiquemos el nombre que tendra el archivo que

vamos a exportar y la carpeta en la que vamos a guardarlo. Tras hacer clic en el boton Guardar veremos una barra en la parte inferior
9



de la ventana de OpenOffice Impress que nos va marcando el progreso de la exportacion. Al terminar ya podemos ir a la carpeta
correspondiente y ver nuestra presentacion en PDF con las caracteristicas que hayamos establecido en el proceso de exportacién.

Exportar a grafico

Si ejecutamos el comando Archivo>Exportar veremos que en el cuadro de lista Formato, del cuadro de dialogo Exportar, encontramos
multitud de formatos graficos a los que podemos exportar nuestra presentacion como se muestra en la figura 23.10.

En el cuadro de didlogo indicamos el nombre que tendra el archivo que vamos a exportar, seleccionamos el formato y la carpeta.

Hacemos clic en el botéon Guardar y se guardara una imagen de la diapositiva que en ese momento esté en pantalla en el formato
elegido. Si hemos seleccionado uno o mas objetos en la diapositiva y en este cuadro de dialogo marcamos la casilla Seleccidon sélo se

exportard lo seleccionado.

Dependiendo del formato grafico elegido, al hacer clic en el botén Guardar nos aparecerda un cuadro de dialogo para controlar los
parametros especificos de ese formato como pueden ser la resoluciéon de la imagen, el color, la ratio de compresion, el entrelazado, el

tamafio, etc. A continuacion veremos algunos de los formatos mas comunes.

B BMP - Windows Bitmap: con este formato nos aparece el cuadro de dialogo BPM Opciones que vemos en la figura 23.11.
Dentro de este cuadro podemos indicar la resolucidon de color con la que vamos a exportar, la resolucién en pixeles y el tamafio

de la imagen.

BmMP Cpciones

Resclucion del color

ariginal

Codificacion RBLE
Maodao
@ Criginal
(7 Besolucion

(0 Tamafio

’ Cancelar l

’ Ayuda l

75 DPI

Ancho |1':'.':":'- Im

Alta | 10,00cm

Figura 23.11. Cuadro de dialogo BMP Opciones

B GIF - Graphics Interchange Format: este formato nos muestra el cuadro de dialogo podemos indicar si el archivo que
exportamos sera en modo entrelazado y si se conservaran o no las transparencias utilizadas.

7

Opeiones para GIF

=)

Moo

da

Objetos de dibujo -

Guardar transparencia

[ Aceptar

’ Cancelar ]

’ Lyuda ]

Figura 23.12. Cuadro de dialogo GIF Opciones

B JPEG - Joint Photographic Experts Group: con este formato, el cuadro de didlogo Opciones JPEG que muestra la figura
23.13, nos ofrece la posibilidad de seleccionar la calidad de la imagen y si queremos exportar una imagen en escala de grises o

con color real.
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Cpciones JPEG

o |

Calidad

1: min. calidad
100: max calidad

[k}

i -
-

[T}

Resolucion del colar
(0) Escala de grises

@ Colores reales

Aceptar

—J

Cancelar ]

Ayuds ]

Figura 23.13. Cuadro de dialogo Opciones JPEG

B PNG - Portable Network Graphic: el cuadro de didlogo de este formato, Opciones PNG, que vemos en la figura 23.14 nos
ofrece la posibilidad de elegir la ratio de compresion de la imagen y si queremos que sea 0 no entrelazada.

r

Cpciones PHG

=)

Maodo
Compresion 0.9

& 2

Entrelazado

Aceptar ]

Cancelar ]

Ayuda ]

Figura 23.14. Cuadro de dialogo Opciones PNG

B TIFF - Tagged Image File Format: este formato exporta directamente la diapositivas con toda su calidad original sin realizar

ningun tipo de compresion.

B WMF - Windows Metafile: exportando a este formato nos aparece el cuadro de didlogo WMF Opciones para que decidamos si
vamos a exportar con el tamafio original de la imagen o si queremos especificar un nuevo tamafio de exportacion.

WhF Opeiohes

|

Maodao
() Qriginal
™
Tamafio
Ancho |1G.00cm = |
Altura |1G.00cm = |

Aceptar l

Cancelar l

Lyuda l

Figura 23.15. Cuadro de dialogo WMF Opciones

Exportar a HTML

La exportacion a HTML es uno de los tipos de exportacion mas completos de Openoffice, de tal forma que si en el cuadro de dialogo
Exportar seleccionamos el formato Documento HTML (OpenOffice.org Impress) (.html;.htm) y hacemos clic en el boton Guardar nos
aparecera un completisimo asistente que nos guiara en los diferentes pasos de la exportacion. En la figura 23.16 podemos ver el primer

cuadro de este asistente llamado Exportacién HTML.

1"



Expartacian HTML [ S|

Asignar disefio
@ Disefio nuevo

(7 Disefio existenta

Earrar el disefio seleccionado

Seleccine un disefio existente o cree uno nuevo

Ayuda ] ’ Cancelar = Regresar l 5

Figura 23.16. Cuadro de dialogo Exportaciéon HTML - Paso 1

Dentro de este primer cuadro de dialogo de la Exportacion HTML podemos seleccionar un Disefio existente si ya hemos hecho otras
exportaciones y hemos guardado el disefio utilizado o partir de un Disefio nuevo. Si utilizamos frecuentemente este tipo de exportaciéon
conviene que guardemos los disefios con nombres que nos sugieran el tipo de exportaciéon que hacemos ya que de ese modo sélo
tendremos que seleccionar el tipo de disefio y hacer clic en el boton Crear para comenzar la exportacion sin tener que ajustar
nuevamente todos los parametros cuadro a cuadro. Si algin disefio de la lista no nos interesa lo seleccionamos y lo borramos haciendo
clic sobre el boton Borrar el disefio seleccionado.

Como se trata de la primera exportacion de este tipo vamos a seguir todos los pasos uno a uno para conocerlos con seguridad. Visto
este primer paso hacemos clic en el boton Siguiente para pasar al siguiente paso que nos muestra el cuadro de dialogo de la figura
23.17.

7

Exportacidn HTML

Tipo de publicacion Opciones
@ Formato HTML predeterminado Crear portada
() HTML predeterminado con frames Mostrar notas

() Automatico

i) WebCast

Ayuda ] ’ Cancelar ] ’ == Regresar ] l Siguiente == ] ’ Crear

Figura 23.17. Cuadro de dialogo Exportaciéon HTML - Paso 2
En este nuevo paso debemos elegir el tipo de publicacion que queremos y las opciones dependeran del tipo que seleccionemos:
B Formato HTML predeterminado: convierte la presentacion en paginas HTML estandar. Este tipo de exportacion cuenta con dos

opciones:
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@ Crear portada: crea una portada inicial para el documento HTML.
B Mostrar notas: si la marcamos en el documento HTML apareceran también las paginas de notas.

B HTML predeterminado con frames: crea un documento HTML con marcos de tal forma que la pagina exportada aparece en el
marco principal y a la izquierda aparece el indice con hipervinculo a cada una de las paginas (diapositivas) exportadas.

B Automatico: crea una presentacion HTML automatica en la que las diapositivas avanzan cada cierto tiempo.
B Como indicado en el documento: utiliza los intervalos de transicion aplicados a cada diapositiva en la presentacion.
@ Automatico: la transicién de paginas se realiza automaticamente segun el tiempo que indiguemos en la casilla Tiempo
de visualizacion. Si ademéas marcamos la casilla Continuo indicamos que al terminar comience nuevamente.

B WebCast: en este tipo de exportacion se generan automaticamente una serie de scripts que admiten Perl o ASP, de tal forma
que el ponente podria cambiar las paginas en el navegador de los que siguen la exposicién por Internet. Las opciones de este
tipo de exportacion son:

B Active Server Pages (ASP): si seleccionamos esta opcion la exportacion creara paginas ASP y este tipo de exportacion
s6lo podremos usarla con servidores que admitan ASP.

@ Perl: si seleccionamos esta otra opcidn crearemos paginas HTML y secuencias de comandos Perl. En tal caso debemos
especificar tres parametros mas: URL para los oyentes (donde debemos indicar la URL en la que el usuario debe entrar
para ver la presentacion), URL para la presentacion (donde debemos indicar la URL en la que hemos guardado o vamos
a guardar la presentacion HTML) y URL para scripts perl (donde debemos indicar la URL en la que se encuentran los
comandos Perl generados).

Una vez seleccionemos el tipo de publicacion HTML que vamos a realizar y ajustemos los parametros correspondientes haremos
nuevamente clic en el botdn Siguiente para continuar con el paso siguiente que vemos en la figura 23.18.

- -1
Expartacian HTML [ S|

Guardar imagenss como - Resolucion del monitor -
@ PrG [ @ Resalucion baja (840x480 pixeles)
0 GIF () Resolucion media (800x600 pixeles)
0 IPG ) Resolucion alta (L024x768 pixeles)
75% Calidad
Efectos -

[¥] Exportar sonidos de la transicion de diapositivas

[ Exportar diapositias ocultas

’ Ayuda ] ’ Cancelar ] ’ == Regresar ] ’

Figura 23.18. Cuadro de dialogo Exportacion HTML - Paso 3

En este paso del asistente de exportacion estableceremos el formato y la resolucién de las imagenes que contengan las diapositivas. Asi
debemos elegir si las imagenes se exportaran en formato PNG, GIF o JPG y en caso de utilizar este ultimo formato debemos indicar
también el porcentaje de compresion que se aplicara a las mismas.

Como resoluciones de exportacion nos ofrece las tres mas utilizadas en los monitores: 640x480, 800x600 y 1024x768.

Con respecto a los efectos aplicados a la presentacion nos ofrece la posibilidad de incluir o no los sonidos asignados a las transiciones
de las diapositivas marcando la casilla Exportar sonidos de la transicién de diapositivas y Exportar diapositivas ocultas.

Hacemos clic en el botén Siguiente para acceder al cuarto paso de este asistente que podemos ver en la figura 23.19.
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Exportacidn HTML

Informacion para la portada

Lutor |Franci5co Faz |

Correo glectronico | |

Bagina principal | |

Mas informacion: -

m

[N Enlace a copia de |a presentacion ariginal

’ Ayuda ] ’ Cancelar ] ’ == Regresar ] [ Siguiente == ] ’ Crear

Figura 23.19. Cuadro de dialogo Exportaciéon HTML - Paso 4

Se trata de un paso de mero tramite en el que nos pide informacién del autor, sus datos, su correo electronico, su pagina Web y

cualquier otra informaciéon que queramos dar. Completamos lo que nos parezca oportuno y hacemos clic en el boton Siguiente para
pasar al quinto paso que vemos en la figura 23.20.

Expartacian HTML [ S|

Seleccionar el estilo de botdn

L L L LT
WOOPMHPBOO
CO0Pe8ee
QOOOO00VO ,

Ayuda ] ’ Cancelar ] ’ == Regresar ] [ Siguiente == ] ’ Crear

[ »

m

Figura 23.20. Cuadro de dialogo Exportaciéon HTML - Paso 5

En este paso nos ofrece la posibilidad de elegir entre colocar los botones de navegacion en formato grafico seleccionando uno de los
once modelos que nos ofrece o colocar la navegacion en forma de texto activando la casilla Sélo texto. Una vez elegido el tipo de
navegacion hacemos clic en el botdn Siguiente para ir al sexto y Ultimo paso que vemos en la figura 23.21.
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Expartacian HTML [ S|

Seleccionar la combinacion de colores -

() Aplicar la combinacion de colores del documento
(71 Wilizar los colores del navegadaor web

@ tilizar gsquema de colores personal

| Texto l Texto C e
’ Hiperenlace ] Hiperenlace
’ Enlace activo ] Enlace activo
’ Enlace visitado ] Enlace visitadao
’ Ayuda H Cancelar ] ’ <= Regresar ’ Siguiente = 1 P

L} i

Figura 23.21. Cuadro de dialogo Exportacién HTML - Paso 6

Este Ultimo paso nos permite seleccionar la combinacion de colores Web dandonos a elegir entre tres opciones de color: Aplicar la
combinacion de colores del documento, Utilizar los colores del navegador web o Utilizar esquema de colores personal.

Ademas de las tres opciones de color, los demas botones nos permiten decidir qué color utilizar en cada uno de los casos que se indica
en el propio botén: Texto, Hiperenlace, Enlace activo, Enlace visitado y Fondo. Al hacer clic sobre cualquiera de estos botones
aparece el cuadro de dialogo Color y automéaticamente se activa la opcion Utilizar esquema de colores personal.

Cuando terminemos de concretar las opciones de este paso de la exportacion hacemos clic en el boton Crear aparece el cuadro de
dialogo Nombre para el disefio HTML, escribimos el nombre que queremos darle y hacemos clic sobre el botén Guardar y todos los
cambios realizados en los diferentes pasos de la exportacion se almacenaran en un archivo que aparecera después en la lista del primer
paso del exportador. Tras escribir el nombre y guardarlo o no se procede a la exportacion y en la carpeta que indicamos al comienzo de
la exportacion apareceran los correspondientes ficheros de imagen y las paginas html correspondientes a cada diapositiva.

En la figura 23.22 podemos ver una imagen de nuestra presentacion exportada y abierta ya en el navegador web.
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Figura 23.22. Presentacion exportada a HTML ya en el navegador

Exportar a Flash

En la opcion Formato del cuadro de dialogo Exportar también podemos elegir el formato Macromedia Flash (SWF (.swf) que exporta la

presentacion en este formato animado para poder verlo con un navegador.

En este tipo de exportacion sélo tenemos que elegir este formato, poner el nombre y seleccionar el lugar en el que deseamos almacenar
el fichero resultante y tras hacer clic sobre el botén Guardar se realizara la exportacion directamente y veremos la linea de progreso de

las exportacion en la parte inferior de la ventana de OpenOffice Impress.

El fichero resultante es un fichero ejecutable de Flash que reproduce la presentacion que va pasando de una diapositiva a otra con un

clic de ratén.

Exportar una animacion
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Ya sabemos como crear animaciones en una diapositivas para que se vea durante una proyeccion, pero puede que también nos interese
guardar una de esas animaciones como un fichero independiente para utilizarlo en cualquier otra aplicacién. Para exportar una

animacion seguimos estos pasos:

0B~ W NP

. En la diapositiva seleccionamos el objeto animado que queremos exportar.

. Ejecutamos el comando Archivo>Exportar.

. Enla lista de formatos seleccionamos el formato GIF - Graphics Interchange Format (.gif).

. Activamos la casilla Seleccidn para que solo se exporte el objeto seleccionado y no toda la diapositiva.
. Elegimos la carpeta en la que se va a guardar y escribimos el nombre que tendra el archivo.

. Hacemos clic en el boton Guardar y ya tenemos el ficher de la animacion.

Este articulo esta licenciado bajo Creative Commons Attribution Non-commercial Share Alike 3.0 License
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